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Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 351/23
Woéjta Gminy Lomazy
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN
»GMINNEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W LOMAZACH”

I. DEFINICJE

Ilekro¢ w dalszych postanowieniach niniejszego regulaminu jest mowa o:

a) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, z ktorym zostata zawarta
umowa,

b) Cenniku — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie optat za korzystanie z form
wsparcia, realizowanych w ramach Inkubatora, ktory stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu;

c) Inkubatorze — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. ,.Gminny Inkubator
Przedsigbiorczosci w Lomazach”, realizowany ze srodkéw budzetu Gminy L.omazy,
prowadzony i realizowany przez Jednostke Zarzadzajaca;

d) Jednostce Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lomazy
reprezentowang w ramach realizacji Inkubatora przez jednostk¢ organizacyjna
Gminy Lomazy, tj. Gminny Zaktad Uslug Komunalnych w L.omazach;

e) Kosztach eksploatacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ oplaty za energie,
ogrzewanie, wode (w tym optata stala za wodomierz gtéwny), Scieki, sprzatanie
czesci wspdlnej; sa to rowniez koszty dotyczace utrzymania Lokalu w czysto$ci (we
wlasnym zakresie) oraz koszty wywozu odpadéw produkcyjnych (we wiasnym
zakresie). W razie konieczno$ci zaopatrzenia Lokalu w urzadzenia alarmowe,
Beneficjent robi to we wlasnym zakresie, po uzgodnienie z Jednostka Zarzadzajaca;

f) Lokalu — nalezy przez to rozumie¢ lokal uzytkowy / biurowy, powierzchni¢ lub
pomieszczenia uzytkowe / biurowe oglaszane w wykazie wolnych lokali w ramach
naboru, ktérych najem ma by¢ przedmiotem Umowy;

g) Przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawna lub
jednostke organizacyjna niebedaca osobg prawna, ktérej odrebna ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wykonujaca dziatalno$é gospodarczg w rozumieniu ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221);

h) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin wraz z zatacznikami;

1) Stawce bazowej — nalezy przez to rozumie¢ aktualizowang corocznie w oparciu
0 lokalny rynek warto$¢ rynkowa najmu Lokalu;

j) Stawce preferencyjnej — nalezy przez to rozumieé stawke najmu za 1 m? Lokalu,
zaoferowang Beneficjentowi w ramach Inkubatora;

k) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang pomi¢dzy Beneficjentem,
a Jednostka Zarzadzajaca, na podstawie kto rej Beneficjent korzysta z lokalu. Projekt
Umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

I) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ mikro, matego Iub s$redniego
Przedsi¢biorce, prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg na terenie Gminy Lomazy,
ktory ztozyl wniosek;

m)Whniosku — nalezy prze to rozumie¢ komplet dokumentow, stanowiacych zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu, ztozonych w celu skorzystania ze wsparcie
w ramach Inkubatora.
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II. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy regulamin okres$la zasady i sposob dziatania Inkubatora.

Celem realizacji Inkubatora jest promocja i rozw6j Gminy Lomazy przez stworzenie

miejsc 1 warunkéw dogodnych dla rozwoju Przedsigbiorcéw na terenie Gminy L.omazy

w osiggnigciu zdolnosci do samodzielnego rozwoju i stworzenie Przedsiebiorcom

warunkow sprzyjajacych rozwojowi, transferowi i komercjalizacji nowych produktow

i technologii, jak rdwniez pobudzenie zakladania nowych przedsigbiorstw na terenie

Gminy L.omazy.

Cele Inkubatora realizowane sa w szczegdlnosci poprzez najem Lokali na warunkach

okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Beneficjent, z ktorym zostanie zawarta Umowa, moze korzysta¢ z dodatkowych

odptatnych 1 nieodptatnych form wsparcia, tj.:

a) nieodptatnego korzystania z sali spotkan, udostepnianej przez Jednostke
Zarzadzajacg oraz ze znajdujacego si¢ w niej sprzetu;

b) nieodptatnego otrzymywania informacji o podmiotach trzecich, z pomocy ktorych
Beneficjent moze we wlasnym zakresie skorzysta¢ w ramach obstugi prawnej;

C) nieodptatnego korzystania z Internetu w Lokalu;

d) nieodptatnego korzystania ze wsparcia i dziatalno$ci edukacyjnej prowadzonej przez
Jednostke Zarzadzajaca;

e) korzystania z nicodptatnych szkolen organizowanych przez Jednostke Zarzadzajaca;

f) nieodptatnego otrzymywania informacji o dostepnych szkoleniach;

g) nieodptatnego otrzymywania informacji o podmiotach trzecich, z pomocy ktorych
Beneficjent moze we wlasnym zakresie skorzysta¢ w ramach obstugi prawnej lub
ksiegowej;

h) bezptatnego promowania si¢ na stronie internetowej www.lomazy.pl w zaktadce
,Gminny Inkubator Przedsigbiorczosci w Lomazach” poprzez przekazanie Jednostce
Zarzadzajacej krotkiej informacji o prowadzonej dzialalnosci wraz z logo
Przedsigbiorcy, ktéra Jednostka Zarzadzajaca zamieSci na ww. stronie internetowej;

i) prawo do niecodptatnego postugiwania si¢ adresem wynajmowanego Lokalu
w prowadzonej dzialalnosci gospodarczej;

J) korzystania z odptatnej ustugi odbierania korespondencji oraz informowania
o wplywajacej korespondencji;

K) korzystania z odptatnej ustugi skanowania korespondencji oraz przesytania jej pod
wskazany adres e-mail,

[) korzystania z odptatnej ustugi przesytania korespondencji poczta pod wskazany
adres;

m)korzystania z odptatnej ustugi wysytania i odbierania pism za pomoca faksu A4;

n) korzystania z odptatnej ustugi wydrukow A3, A4 — tusz czarny i kolorowy;

0) korzystania z odptatnej ustugi ksero A3, A4 —tusz czarny i kolorowy;

p) korzystania z odptatnej ushugi komputerowego przepisywania pism A4.

Korzystanie z nieodplatnych form wsparcia jest realizowane w ramach zawartej

Umowy, w miar¢ zapotrzebowania Beneficjenta i mozliwosci Jednostki Zarzadzajacej.
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Korzystanie z odptatnych form wsparcia jest realizowane na podstawie odrebnego
zlecenia Beneficjenta.

Beneficjenci beda w ramach form wsparcia korzysta¢ z pomocy publicznej
udzielanej zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L Nr 352 z 24.12.2013).
Beneficjentom beda wydawane za§wiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.
Beneficjenci musza by¢ podmiotami uprawnionymi do uzyskania pomocy
publicznej w formie de minimis.

Beneficjent zobowigzany jest do aktualizacji ztozonego na etapie podpisania Umowy
o$wiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis. W przypadku zmiany sytuacji w
tym zakresie lub na wezwanie Jednostki Zarzadzajacej Beneficjent jest
zobowigzany do przekazania wszelkich informacji, niezb¢dnych do prawidlowego
udzielania mu pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa.

Jednostka Zarzadzajaca jest zobowigzana do wystawienia Beneficjentom
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis w trybie okreslonym
obowigzujacymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa w tym zakresie.
Pomoc ta obliczana jest jako roznica pomig¢dzy stawka bazowa wynajmu Lokalu, a
stawkg preferencyjng wynajmu, zastosowang dla Beneficjenta, powigkszong o
warto§¢ ewentualnych dodatkowych bezptatnych ustug $wiadczonych w ramach
Inkubatora.

I11.  CENNIK

Beneficjenci, oprocz wynajmu Lokalu po preferencyjnej stawce, moga skorzystac
z form wsparcia realizowanych w ramach Inkubatora, po preferencyjnych cenach,
zgodnie z aktualnie obowigzujacym Cennikiem, stanowigcym Zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Stawki okreslone w Cenniku sa cenami netto, tj. podlegaja podwyzszeniu
o podatek VAT, obliczony zgodnie z powszechnie obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa i nie obejmuja Kosztéw Eksploatacyjnych.

Stawka wynajmu wskazana w Cenniku obowiazuje za 1 m? Lokalu za jeden miesiac
kalendarzowy.

Zryczaltowane lub jednostkowe ceny dotyczace dostawy mediow do Lokali Inkubatora
podawane bedg na stronie internetowej www.lomazy.pl w zakladce ,,Gminny
Inkubator Przedsigbiorczo$ci w Lomazach”. Rozliczenie tych optat nastgpi na tych
samych zasadach co rozliczenie czynszu za najem Lokalu.

Korzystanie z odptatnych form wsparcia, realizowanych w ramach Inkubatora,
wskazanych w pkt. II ust. 4 Regulaminu odbywa si¢ na podstawie odrebnego zlecenia
Beneficjenta, wskazujacego zakres form wsparcia, z ktorych chce skorzystac.
Wynagrodzenie za ustugi, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu bedzie
rozliczane miesi¢cznie na podstawie sumy otrzymanych e-mailowo lub pisemnie
zlecen za miesigc poprzedni z zastosowaniem stawki okreslonej w Cenniku. Zasady
rozliczen zostang okre§lone w Umowie.
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Stawki okreslone w Cenniku za korzystanie z odptatnych form wsparcia w ramach
Inkubatora beda podlegac¢ waloryzacji raz w roku. Zmiana stawek nie wymaga zmiany
Umowy 1 jest skuteczna wobec Beneficjenta z chwilg zawiadomienia Beneficjenta
o dokonanej zmianie. Nowa stawka odptatnych form wsparcia, okreslona w
Cenniku, ma =zastosowanie od miesigca nast¢pujagcego po miesigcu, w ktorym
Beneficjent zostal zawiadomiony o zmianie.

IV. ZASADY NABORU WNIOSKOW

Beneficjentem moze by¢ Przedsigbiorca prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza

wpisang do Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub

Krajowego Rejestru Sadowego, jednak nie dluzej niz 12 miesiecy przed dniem

ztozenia Wniosku. Beneficjent nie moze posiada¢ zalegtosci w Urzedzie

Skarbowym z tytutu optaty podatkow ani w Zaktadzie Ubezpieczen Spolecznych

z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz ubezpieczenia zdrowotne.

Z naboru wyklucza si¢ Wnioskodawce:

a) ktory prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza:

I. stanowigcg zagrozenie dla srodowiska naturalnego;
Il. ucigzliwg dla pozostatych Beneficjentow;
I1l. sprzeczng z powszechnie przyjetymi normami i obyczajami lub przepisami
prawnymi;
IV. sprzeczng z misja i celem Inkubatora;

b) z ktérym zostata uprzednio rozwigzana Umowa, z przyczyn lezacych po stronie
Whioskodawcy;

) ktory nie spelnia warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego punktu;

d) wobec ktorego toczy si¢ postgpowanie karne, postepowanie karno-skarbowe lub
ktory zostal prawomocnie skazany za przestgpstwo lub wobec ktérego orzeczono
prawomocny zakaz prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Whioskodawca moze ztozy¢ Wniosek o udzielenie wsparcia w formie okres§lonej

w punkcie II ust. 3 niniejszego Regulaminu, w terminie okreslonym w ogloszeniu

0 naborze.

Ogloszenie o naborze WnioskOw zostanie zamieszczone na stronie BIP UG

Lomazy  (https://uglomazy.bip.lubelskie.pl) oraz na stronie internetowej

www.lomazy.pl w zaktadce ,,Gminny Inkubator Przedsi¢biorczo$ci w Lomazach”.

Whioskodawca ubiegajacy si¢ o udzielenie wsparcia realizowanego w ramach

Inkubatora, obowigzany jest przedtozy¢ nastgpujace dokumenty:

a) wniosek zgodny ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

b) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub
odpis z rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego;

c) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z platnosciami z tytutu
obowigzujgcych podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed datg ztozenia
Whiosku;

d) zaswiadczenie z  Zakladu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
z platnosciami z tytutu obowigzujacych sktadek ubezpieczenia spotecznego oraz
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ubezpieczenia zdrowotnego, wystawione nie wczesniej niz 30 dni przed datg
zlozenia Wniosku;
e) oswiadczenie o wielko$ci Przedsigbiorcy;
f) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z treScig Regulaminu;
g) zaswiadczenie o wysokos$ci udzielonej pomocy de minimis, o ile Wnioskodawca
korzystal uprzednio z takiej pomocy badz o$wiadczenie 0 niekorzystaniu
Z pomocy de minimis przed dniem ztozenia Wniosku;
h) klauzule dotyczacg zgody na przetwarzanie danych osobowych.
Jednostka Zarzadzajaca sporzadza wyniki naboru Wnioskéw w postaci listy
Whnioskodawcow zakwalifikowanych do zawarcia Umowy oraz listy rezerwowey.
Jednostka Zarzadzajaca zamieszcza wyniki naboru na stronie BIP UG Lomazy
(https://uglomazy.bip.lubelskie.pl) oraz na stronie internetowej www.lomazy.pl w
zaktadce ,,Gminny Inkubator Przedsi¢biorczo$ci w Lomazach”.
Jednostka Zarzadzajagca zawiadamia Wnioskodawce o pozytywnym rozpatrzeniu
Whiosku 1 okre$la termin zawarcia Umowy.
O zawarciu Umowy decyduje kolejnos¢ zlozonych Wnioskoéw, ktore zostaty
pozytywnie zweryfikowane przez Komisj¢ Konkursowa.
Whioskodawca, ktory uzyskal pozytywna oceng zobowiazany jest do zawarcia Umowy
w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o przyjeciu do Inkubatora.
W przypadku bezskutecznego uptywu terminu wskazanego w ust. 12 niniejszego
punktu, na miejsce Wnioskodawcy, ktory nie zawart Umowy, moze zostaé
zakwalifikowany Whnioskodaweca z listy rezerwowej — wedtug kolejnosci.
Uzupelnianie naboru nastgpuje na zasadach okreslonych w niniejszym punkcie.
Nabor Wnioskow jest oglaszany w miare mozliwosci najmu wolnych Lokali.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z INKUBATORA

Beneficjent moze korzysta¢ z form wsparcia realizowanych w ramach Inkubatora przez

okres do trzech lat od dnia zawarcia Umowy. W przypadku zawarcia Umowy na

krotszy okres czasu niz wskazany w zdaniu poprzedzajacym, dopuszczalne jest

zawarcie kolejnych Umow z Beneficjentem, pod warunkiem spelnienia przez niego

wymagan wskazanych w Regulaminie oraz pod warunkiem, iz fgczny okres korzystania

z form wsparcia w ramach Inkubatora nie przekracza okresu 3 lat.

Na podstawie zawartej Umowy, Jednostka Zarzadzajgca protokolarnie przekazuje

Przedsiebiorcy Lokal, ktorego najem jest przedmiotem Umowy.

Beneficjenci, ktoérzy zawarli Umowe, uprawnieni sg do:

a) korzystania z pozostatych platnych i nieodptatnych form wsparcia realizowanych
w ramach Inkubatora;

b) wystepowania z wnioskami i projektami usprawnienia organizacji i funkcjonowania
Inkubatora;

C) korzystania z pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do ogolnego uzytku za
uprzednim ustaleniem terminéw z Jednostka Zarzadzajaca;

d) umieszczania na drzwiach wynajmowanych Lokali wlasnych tabliczek
z okresleniem firmy 1 logo Przedsigbiorcy - ale wylacznie w  sposob
umozliwiajacy ich usuniecie, umieszczania wilasnych materiatéw promocyjnych
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reklamowych i informacyjnych w czeSciach wspolnych, za uprzednia, pisemng
zgoda Jednostki Zarzadzajace;.

4. Beneficjenci zobowigzani sg do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu, Umowy oraz terminowego regulowania
zobowigzan wskazanych w Umowie;

b) dbania o dobry stan Lokalu oraz czgsci wspdlnych;

C) utrzymania czysto$ci i porzadku w Lokalu i innych pomieszczeniach ogoélnego
uzytku, w tym w sali spotkan. Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania
pelnego zakresu prac zwigzanych ze sprzataniem wynajmowanego Lokalu;

d) przestrzegania przepisow BHP i p. poz.;

e) zglaszania wszelkich zauwazonych usterek w Lokalu oraz czgsciach wspdlnych.

5. Za wszelkie przypadki uszkodzenia lub zniszczenia Lokalu, odpowiedzialnos¢
odszkodowawczg ponosi Beneficjent na zasadach ogo6lnych.

6. Beneficjent ponosi Koszty Eksploatacyjne zwigzane z najmem Lokalu.

7. Beneficjent jest zobowigzany do zawarcia i utrzymania w mocy przez caty okres trwania
Umowy, umowy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej, w ktorej przedmiot
ubezpieczenia powinna stanowi¢ odpowiedzialnos¢ cywilna wynikajaca
z czynéw niedozwolonych, jak i niewykonania badZ nienalezytego wykonania
Umowy. Zakres ubezpieczenia powinien obejmowaé w szczegolnosci szkody
w ruchomosciach o0so6b trzecich oraz szkody powstate wskutek razacego
niedbalstwa Beneficjenta, szkody rzeczowe, osobowe oraz straty finansowe
1 utracone korzysci, jak rowniez szkody wyrzadzone w Lokalu i cze$ciach wspdlnych.
Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ polise OC W terminie do
7 dni od dnia zawarcia Umowy pod rygorem jej rozwigzania w trybie
natychmiastowym przez Jednostke Zarzadzajaca.

8. Beneficjent moze przedtuzy¢ najem lokalu po zakonczeniu okresu Umowy na zasadach
rynkowych.

VI. ZASADY ZAKONCZENIA WSPARCIA

1. W przypadku wygasnigcia lub rozwigzania Umowy, na zasadach wskazanych
w jej treSci, Beneficjent zobowigzany jest uregulowaé wszystkie zobowigzania
wynikajace z jej postanowien.

2. Beneficjent moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe z zachowaniem
3-miesi¢gcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

3. Jednostka Zarzadzajaca jest uprawniona do rozwigzania Umowy z zachowaniem
3-miesigcznego okresu wypowiedzenia, w sytuacji, gdy zaistniejg okolicznos$ci, ktorych
nie mozna bylto przewidzie¢ przed zawarciem Umowy, a ktore uniemozliwiajg dalsze
wsparcie Beneficjenta w ramach Inkubatora.

4. Jednostka Zarzadzajagca moze rozwigza¢ Umoweg z Beneficjentem ze skutkiem
natychmiastowym:

a) w przypadku razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Regulaminu;
b) w przypadkach okreslonych w Umowie;
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c) w przypadku zawieszenia przez Beneficjenta prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

d) w przypadku nie rozpoczgcia korzystania z Lokalu lub wstrzymania si¢ z jego
wykorzystywania przez okres dtuzszy niz 2 miesigce;

e) w przypadku podjgcia przez Beneficjenta dziatan na szkode Inkubatora lub Gminy
L.omazy;

f) w przypadku stwierdzenia podania nieprawdziwych danych we Wniosku lub
w Umowie;

g) w przypadku, gdy Beneficjent pozostaje w opdznieniu z zaptatg czynszu za Lokal za
okres powyzej 2 (dwoch) miesigcy i pomimo wezwania wyznaczajacego dodatkowy
7-dniowy termin do zaptaty nie uregulowal wymaganych zobowigzan lub innych
zobowigzan okreslonych w Umowie przez okres powyzej 2 (dwodch) miesigcy;

h) w przypadku zaistnienia sily wyzszej, uniemozliwiajgcej dalsze wsparcie
Beneficjenta w ramach Inkubatora;

i) utraty przez Beneficjenta uprawnien do korzystania z pomocy de minimis lub jej
wygasnigcia;

J) w przypadkach dodatkowo wskazanych w Umowie.

Beneficjent po wygasnigciu lub rozwigzaniu Umowy jest zobowigzany

niezwlocznie uregulowac zobowigzania, powstale na jej podstawie i1 pozostawié

Lokal w nalezytej czystosci i porzadku. Beneficjent jest zobowiazany do zwrotu

Lokalu w stanie odpowiadajacym jego stanowi z dnia zawarcia Umowy,

z zastrzezeniem skutkoOw normalnego korzystania i1 zuzycia. Szczegdlowe zasady

zwrotu Lokalu okresla Umowa.

Jednostka Zarzadzajaca odbiera Lokal na podstawie pisemnego protokotu odbioru
Lokalu.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

Jednostka Zarzadzajaca jest zobowigzana do skladania Wojtowi Gminy Lomazy
sprawozdania z realizacji zadan okreslonych w niniejszym Regulaminie, w terminie do
konca miesigca lutego za caty poprzedni rok kalendarzowy.

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja wydania stosownego
Zarzadzenia przez Wojta Gminy Lomazy.

Zmiany Regulaminu sa skuteczne wobec Beneficjentow i Wnioskodawcoéw od dnia
zawiadomienia ich o wprowadzonej zmianie.



